 



Внедрение системы ЕГАИС в розничном звене продажи алкогольной продукции
ЕГАИС (Единая государственная автоматизированная информационная система) — это инструмент государственного контроля за производством и продажей спиртных напитков. Согласно закону, производителям, оптовым поставщикам и розничным магазинам для продажи алкоголя необходимо использовать программный модуль ЕГАИС.
В настоящий момент производители и импортеры алкогольных напитков перед отгрузкой обязаны наносить акцизную марку установленного образца на каждую единицу товара. Эта информация передается в ЕГАИС, которая хранится и используется соответствующим регулятором. Таким образом, в ЕГАИС фиксируется легально произведенная и импортированная продукция. 
С 1 января 2016 программное обеспечение для ЕГАИС должны установить все оптовые продавцы алкоголя, а с 1 июля 2016 года все розничные магазины, в том числе и продавцы слабоалкогольных напитков. 
Принцип работы ЕГАИС 

[image: &kcy;&acy;&kcy; &rcy;&acy;&bcy;&ocy;&tcy;&acy;&iecy;&tcy; &IEcy;&Gcy;&Acy;&Icy;&Scy;]

На каждой бутылке крепкого алкоголя и вина есть федеральная специальная марка (для отечественного алкоголя) или акцизная марка (для импортного). На неё нанесен двухмерный штрихкод PDF417 с информацией о производителе, наличии лицензии, дате розлива и другими параметрами. Для распознавания двумерного штрихкода нужен 2D сканер. Он считывает с марки информацию, система её обрабатывает и передаёт на сервер Росалкогольрегулирования (РАР), где она сравнивается с ранее зафиксированными кодами акцизных марок и по этой информации принимается решение о происхождении каждой единицы алкогольной продукции. В случае обнаружения фальсификации- применяются санкции к продавцу этой продукции
В случае невозможности передачи данных, система может накапливать данные локально, но не более 72 часов. По истечению этого срока происходит принудительная блокировка возможности продажи алкоголя через кассы предприятия.
Необходимое оборудование и ПО на кассе для подключения ЕГАИС.
1) Кассовое ПО УКМ4 от 67 версии 
2) Фискальный регистратор, поддерживающий печать QR кода.
3) Двухмерный сканер, поддержанный в кассовом ПО , который умеет считывать штрих код PDF417
Например:
· Сканер ручной Datalogic   QS QD2400
· Сканер многоплоскостной Datalogoc Magellan 3200 VS 
4) Необходимое оборудование и ПО от ЕГАИС. (Предоставляется ФС РАР и на сайте ЕГАИС. Задачи получения и эксплуатации находятся в зоне ответственности ритейлеров и данных организаций)
Краткое описание процедуры подключения
Для подключения функционала кассового программного обеспечения «Продажа алкоголя в условиях ЕГАИС» необходимо выполнить несколько пунктов :
1. Проверить соответствие кассового оборудования требованиям функционала.
 Особое внимание необходимо обратить на:
1. ФР: 
Не все текущие ФР умеют печатать QR код.
ФР производства Сервис Плюс:
СП101ФР-К все модификации *. 
СП402 –все модификации.
СП601 все модификации.
                             Фискальные регистраторы внешних поставщиков, поддержанные в УКМ4:                     не работают стандартно с функциональностью ЕГАИС. 


* По умолчанию СП101не может работать с QR кодами. Для включения такой возможности необходимо заменить ПО (перепрошить) фискального регистратора в ЦТО. 
2. [bookmark: _GoBack]ПО:
ПО УКМ2 – функционал не поддержан, реализовываться поддержка не будет*
ПО УКМ4- функционал поддержан в версии от 67 и старше.**

* Переход с УКМ версии 2 на УКМ версии 4 возможен по специальным тарифам.
** Все клиенты, стоящие на технической поддержке на данный момент – имеют льготный период для приобретения «Модуль СуперМаг-УКМv.4 для работы с  ЕГАИС . Льготный период для получения функционала ЕГАИС с 1 октября  2015 года по 31 декабря  2015 года. Клиенты, у которых не заключен договор на услугу технической поддержки,  могут встать на техническую поддержку сроком минимум 6 месяцев и в рамках этой услуги провести обновление лицензии до 67версии.  Эти клиенты также имеют право на льготный условия приобретения «Модуль СуперМаг-УКМv.4 для работы с  ЕГАИС» с 1 октября  2015 года по 31 декабря  2015 года.                       

2. Установить или обновить  УКМ4 до версии 67 и изучить  инструкции к  УКМ4 по настройке программного обеспечения на сайте компании. 
Кассовая программа УКМ4 официально протестирована и совместима для работы с ПО ЕГАИС, письмо от «ЦентрИнформ» приложено.
                                                                                                                                                                        



3. Пройти процедуру регистрации и установки программных комплексов от ФС РАР и ЕГАИС. 
Сама процедура описана в приложенном файле «Семинар_ЦИ.pdf»

                                                                                                                                                                
Для этого необходимо:
3.1. 
Приобрести носитель JaCarta SE PKI/ГОСТ (инструкция)                                             
3.2. 
Приобрести Квалифицированную Электронную Подпись (КЭП) (инструкция) или получить тестовый сертификат (инструкция).                                                                                                     
При этом надо учитывать, что, независимо от количества ответственных лиц,  JaCarta и КЭП необходимы на каждое место осуществления деятельности. ( на каждый магазин) т.к. КЭП формируется в привязке к ИНН / КПП места осуществления  деятельности. 
ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, представляемых пользователем ЕГАИС в Удостоверяющий Центр ФГУП «ЦентрИнформ», для получения квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи:
· Выписка из ЕГРЮЛ (дата выписки не старше 6 месяцев на дату предоставления) - Копия, заверенная налоговым органом, нотариальная копия.
· СНИЛС (страховой номер индивидуального лицевого счета) лица, на чье имя изготавливается КЭП – Копия, заверенная руководителем организации и печатью.
· Свидетельство о постановке на учет (ИНН) – Копия, заверенная налоговым органом, или нотариальная копия или копия, заверенная организацией.
· Свидетельство о государственной регистрации (ОГРН) - Копия, заверенная налоговым органом, или нотариальная копия или копия, заверенная организацией.
· Паспорт лица, на чье имя изготавливается КЭП – Копия 2-ой, 3-ей страниц и страницы с местом регистрации.
Если КЭП получает не лицо, указанное в сертификате, а его доверенное лицо, то дополнительно представляются:
· Доверенность доверенного лица на получение сертификата (нажмите здесь, чтобы сохранить бланк доверенности).
· Паспорт лица, чье имя указывается в КЭП - Копия, собственноручно заверенная владельцем КЭП и печатью организации (не более 3-х дневной давности), 2-ой, 3-ей страниц и страницы с отметкой о регистрации.
· Паспорт доверенного лица - Копия 2-ой, 3-ей страниц и страницы с отметкой о регистрации.
При несовпадении указанных данных Пользователю ЕГАИС необходимо представить дополнительные документы, подтверждающие полномочия руководителя и/или уточняющие наименование предприятия/филиала (Выписку из Устава/Положения, Приказ и т.п.).
3.3. Получить на сайте https://egais.ru дистрибутив ПО ЕГАИС  «Транспортный Терминал» и сертификат доступа к системе  ЕГАИС,  (все действия проводятся через Личный кабинет на сайте, доступ в него с помощью связки JaCarta –КЭП).
Сертификат РАР получается так же на каждую связку JaCarta –КЭП.
3.4 Обратиться к разработчику кассового программного обеспечения за приведением ПО в соответствие техническим требованиям. 


4. Настроить кассовое ПО на работу с установленным Транспортным модулем.  
При возникновении вопросов по настройке   УКМ4 для работы с ЕГАИС клиенту необходимо  обращается на горячую линию «Сервис плюс»  в рамках договора.
Не менее важно исключить возможность получения алкоголя на склад и в торговый зал предприятия с марками не соответствующего качества либо с невалидной информацией. Для этого существуют дополнительные системы проверки алкогольной продукции на стадии приемки. В компании «Сервис Плюс» это продукт, построенный на базе ТСД M3 Black и специализированного программного обеспечения.
Дата выхода памятки 15  мая 2015 г.	
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Введение системы ЕГАИС в розничном звене 


продажи алкогольной продукции 







В соответствии с Планом деятельности 


Росалкогольрегулирования на 2013-2018 гг. ЕГАИС 


вводится: 


- 4 квартал 2015 г. в оптовом звене; 


- 2 квартал 2016 г. в розничном звене. 


Проект Федерального закона о внесении изменений в 


Федеральный закон от 22.11.1995 N 171-ФЗ «О 


государственном регулировании производства и оборота 


этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей 


продукции и об ограничении потребления (распития) 


алкогольной продукции» согласован с заинтересованными 


ведомствами и 25.12.2014 внесен на рассмотрение в 


Государственную Думу РФ под номером 686588-6. Принят  


в первом чтение 25 февраля 2015.  


 


ЕГАИС начиная с 2015 года. 







 


-  INTERNET скорость от 256 кбит/с и выше; 


-  Сканер двумерных штриховых кодов PDF417; 


 - Модернизированная кассовая программа (прошедшая 


тестирование на совместимость с ПО ЕГАИС); 


- Установленное программное обеспечение ЕГАИС 


(Транспортный Терминал), установленное на обычный 


персональный компьютер. Минимальные требования 


размещены на сайте egais.ru/connect; 


-    Аппаратный крипто-ключ JaCarta SE PKI/ГОСТ. 


 


 


Технические условия, необходимые для 


подключения ЕГАИС 







 


 


  Каждый чек должен быть подписан усиленной квалифицированной 


электронной подписью (алгоритм ГОСТ 34.10-2011) уполномоченного 


лица (директор магазина, главный бухгалтер магазина и т.п.)   


 


  Для каждого обособленного подразделения организации розничной 


торговли должен быть выдан SSL-сертификат (алгоритм RSA) 


 


 Ключи / Сертификаты ГОСТ и RSA находятся на одном носителе 


 


 Работу с носителем сертификатов осуществляет  ПО ЕГАИС – 


Транспортный Терминал.  


 


 







Функциональная схема ЕГАИС в рознице 


7. Документ о 


фиксации в ЕГАИС 


 
1. Потребитель 


2. Алкогольная 


продукция 3. ФСМ/АМ 4. Сканер PDF-417 


8. Интернет 


5. Касса  
 


6. Транспортный 


модуль 


9. ЕГАИС. Проверка на повтор чека 


10. ЕГАИС. 


Хранилище 12. Информация о чеке 11. Информация о продажах 


13. Смартфон 


потребителя 







1.   Кассир считывает  EAN товара. 


2.  На экране кассира появляется запрос «Отсканируйте ШК марки». С 


помощью 2D сканера кассир считывает штрих код  ФСМ / АМ.  


3.  При успешном считывании  ШК ФСМ / АМ товар добавляется в чек,  


иначе продажа данного товара отменяется. 


4. Если весь товар внесен  в чек, кассир нажимает кнопку “Итог”. 


5. Кассовое ПО генерирует xml-файл  и отправляет его в  ПО ЕГАИС 


(Транспортный Терминал) . 


6.   Транспортный Терминал  формирует квитанцию и возвращает ее в 


кассу. 


7. Происходит закрытие чека с печатью слипа алкогольной  продукции.  


8.  Покупатель, считав QR-код со слипа алкогольной продукции может 


проверить ее легальность.  


9. В случае отказа в подписании  чека, выполняется удаление алкогольной 


продукции  с тем, чтобы можно было продать неалкогольный товар. 


Описание схемы продажи алкогольного 


товара 











 Покупатель будет иметь возможность проверить на сайте 


Росалкогольрегулирования факт фиксации данной продажи и 


убедиться в подлинности. 


 


 Магазины, желающие предоставить покупателям сервис 


по проверке подлинности продукции до покупки ее на кассе, 


имеют возможность использовать уже сейчас разработанное 


бесплатное программное обеспечение, устанавливаемое на 


терминалы. 







Места возникновения основных рисков сбоя  


продажи алкогольной продукции 


Транспортный 


модуль 


Разрешение на 


продажу 


1 


2 


3 


3 


Интернет 


ФС РАР 


1. Штрих-код марки не читается. 


2. Транспортный модуль не работает. 


3. Передача данных не осуществля- 


     ется более 3-х суток (выдача 


разрешения на продажу блокируется). 







Причины не читаемости штрих-кода на 


ФСМ/АМ. 


1. Несоответствие нанесенного штрих-кода ГОСТу (низкая 


категория читаемости). 


2. Истирание поверхности марки при транспортировке. 


3. Искривление поверхности нанесенной марки из-за 


особенностей тары. 


4. Нанесение на потребительскую упаковку декоративных 


материалов (условно). 


5. Объединение нескольких единиц потребительской упаковки 


в групповую тару (условно). 


6. Использование сувенирной упаковки (условно). 







Вектор необходимого смещения рисков по 


читаемости штрих-кода на марках. 


Производитель 


Оптовик 


Приемка магазина 


Касса 







Сложности и сроки внедрения ЕГАИС в 


розничном звене по предыдущему опыту 


 Сроки доработки кассовых систем 


 


  Выбор и интеграция оборудования.   


 


 Низкое качество нанесения PDF-417 на ФСМ / АМ. 


Необходимость контроля читаемости марки на этапе приема 


товара и запрет приема продукции с нечитаемой маркой.  


Полное вымывание продукции с нечитаемой маркой на 


объектах сети от 6 до 12 месяцев.  


 







Мероприятия по запуску ЕГИС в рознице. 


1. Обеспечение контроля читаемости и легальности марок на каждой бутылке 


при приемке (обеспечение гарантии считываемости марки при 


обслуживании покупателя, проверка легальности). 


2. Проверка читаемости и легальности марок на каждой единице из числа 


имеющихся остатков продукции (обеспечение гарантии считываемости 


марки при обслуживании покупателя, проверка легальности). 


3. Исключение из поставок продукции, систематически несоответствующей 


условиям функционирования ЕГАИС в рознице (обеспечение реализации 


п.п. 1, 2 и оптимизация логистики). 


4. Установка транспортного модуля и ЭЦП в ПО оператора (обеспечение 


возможности формирования данных для ЕГАИС). 


5. Оснащение кассовых модулей точек продаж сканерами PDF417 


(обеспечение возможности сканирования марок на кассах). 


 







Внедрение системы 


- Направить письмо в ФС РАР о подключении организации 


к внедрению ЕГАИС в Розничном звене; 


- Получить Технические Требования к кассовому 


программному обеспечению для работы в ЕГАИС Розница; 


- Приобрести носитель JaCarta SE PKI/ГОСТ; 
- Приобрести КЭП; 


- Получить на сайте https://egais.ru сертификат для  


установки защищенного соединения системой ЕГАИС; 


- Получить на сайте https://egais.ru дистрибутив ПО ЕГАИС 


«Транспортный Терминал»;  


- Обратиться к разработчику кассового программного 


обеспечения за приведением ПО в соответствие техническим 


требованиям.  



https://egais.ru/

https://egais.ru/





 Получение сертификата доступа и 


дистрибутива ПО ЕГАИС 


Сайт https://egais.ru: 







                       Для входа в личный кабинет вставьте в USB 
носитель JaCarta c КЭП. Нажмите «Войти в личный 


кабинет». Ознакомьтесь с условиями подключения и 


проверьте их выполнение.   


 







Нажмите «Начать проверку», при необходимости, выполните 


установку предлагаемого программного обеспечения:  







После выполнения проверки нажмите «Перейти в личный  


кабинет». Введите пользовательский пароль к носителю КЭП: 







Выберите сертификат организации, по нему будет выполнен 


вход в личный кабинет.  







Вы вошли в личный кабинет, где можете сформировать 


сертификат для защищенного соединения с системой ЕГАИС 


и скачать дистрибутив ПО ЕГАИС «Транспортный 


Терминал».  







Благодарю за внимание! 
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Получение ЭЦП для ЕГАИС


 
 


  Регистрация  заявок  на  ЭЦП   


Руководство пользователя. Версия 3 от 30.05.2013 Стр. 1 
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1.    Назначение системы 


В данном руководстве описан порядок действий пользователя, необходимых для оформления заявки 


на изготовление сертификата электронной цифровой подписи (ЭЦП). Изготовление сертификата 


электронной  цифровой  подписи  осуществляет  Московский  филиал  ФГУП  «ЦентрИнформ». 


Оформление заявки осуществляется на веб-сайте Московского филиала ФГУП «ЦентрИнформ», 


расположенного по адресу  http://r77.center-inform.ru. В результате оформления заявки пользователь 


получает пакет документов в электронном виде, необходимый для оплаты услуги по изготовлению 


сертификата электронной цифровой подписи и получения этого сертификата. Следование пунктам 


руководства обеспечивает корректное и быстрое формирование пакета документов. 
 


Помимо заявки на изготовление ЭЦП пользователь на сайте может формировать пакет документов на 


оплату/получение лицензий на программное обеспечение «КриптоПро» и «КриптоЭК-Д». Данные 


программные продукты необходимы для работы с ЭЦП. 
 


Услуга по изготовлению сертификата ЭЦП и передача прав на программное обеспечение 


осуществляются на основе договоров публичной оферты. В процессе регистрации данных на сайте 


пользователь получает возможность ознакомиться с содержанием соответствующих договоров 


публичной оферты. 
 


В результате регистрации заявки на изготовление ЭЦП пользователь получает в электронном и 


печатном виде следующие документы: 
 


    Заявка на изготовление ЭЦП 
 


 Заявление на заключение договора публичной оферты на выполнение работ по изготовлению 


сертификата ключа подписи (СКП) и ключа электронной цифровой подписи (ЭЦП) 
 


    Счет 
 


    Бланк акта сдачи-приемки работ 
 


    Бланк доверенности на получение ЭЦП 
 


В результате регистрации заявления на получение лицензии на «КриптоПро» и/или «КриптЭК-Д» 


пользователь получает в электронном либо печатном виде следующие документы: 
 


    Заявление на заключение договора публичной оферты 
 


    Счет 
 


    Акт передачи неисключительных прав 
 


В результате регистрации как заявления на получение лицензии, так и заявки на изготовление ЭЦП 


пользователь получает в электронном и печатном виде: 
 


   Бланк пропуска в офис Московского филиала ФГУП «ЦентрИнформ» 



http://r77.center-inform.ru/
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Далее в руководстве описывается процедура формирования заявки на получение ЭЦП для подачи в 


Росалкогольрегулирование деклараций об объемах использования, производства и оборота 


этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции. 
 


Цены, указанные в данном руководстве, могут быть изменены. Актуальные цены каталога 
товаров/услуг смотрите на сайте. 
 
 


2.    Вход в систему 


На сайте  http://r77.center-inform.ru перейдите в пункт меню «Услуги»: 
 


 
 


 
 
Ознакомьтесь с правилами, документами, услугами и ценами на странице: 


 



http://r77.center-inform.ru/
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Нажмите «Оформить заказ», во всплывающем окне подтвердите согласие кнопкой «Принимаю»: 
 


 
 


Переход по ссылке «Порядок оформления заказа по договору оферты» либо по кнопке «Не 


принимаю» возвращает вас на предыдущую страницу. По «Принимаю» выполняется переход на 


страницу авторизации пользователя для входа в персональный раздел сайта: 
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3.    Регистрация в системе 


Если вы уже имеете логин для входа в персональный раздел сайта, авторизуйтесь. Если вы имеете 


логина для входа в персональный раздел перейдите по ссылке «Регистрация» и заполните 


регистрационную форму: 
 


 
 


При заполнении осуществляется проверка на уникальность логина и адреса электронной почты. Перед 


заполнением пароля сохраните его в электронном виде на компьютере либо напишите его от руки на 


бумаге. По окончанию регистрации вы попадете на страницу персонального раздела: 
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Ссылка «Изменить регистрационные данные» предназначена для редактирования реквизитов 


организации, банковских реквизитов и пр. Ссылка «Просмотреть историю заказов» позволяет перейти 


к странице просмотра/печати документов по заказу. Ссылка «Сделать новый заказ» адресует в форму 


составления заказа. 


 


4.    Регистрация заявок 


При переходе по ссылке «Сделать новый заказ» в персональном разделе открывается краткое 


содержание договоров публичной оферты на предоставляемые услуги и ссылка для ознакомления с 


полным содержанием этих договоров: 
 


 
 


При переходе по ссылке «Порядок оформления заказа по договору оферты» открывается страница 


краткого описания действий пользователя по оформлению заказа, содержащая ссылки для 


скачивания текстов договоров: 
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По кнопке «Оформить заказ» выполняется переход к форме выбора компонентов заказа: 
 


 
 


Если вам требуется ЭЦП для подачи декларации от имени организации оптовой торговли, выберите 


первый пункт. Если вам требуется ЭЦП для подачи декларации от имени организации розничной 


торговли, выберите последний пункт. Если ваша организация имеет как оптовую, так и розничную 


лицензии, то для подачи как оптовой, так и розничной декларации, вам потребуется только ЭЦП для 


организаций розничной торговли (последний пункт). 
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К этой же форме выбора компонентов заказа происходит переход по нажатию кнопки «Принимаю» на 


форме краткого содержания публичной оферты: 
 


 
 


Выберите компоненты заказа. Выберите компонент «Сертификат ЭЦП», если: 
 


   вы еще не имеете сертификата ЭЦП для его использования при отправки деклараций 
 


   вы уже имеете сертификат ЭЦП, но срок его действия истек 
 


 вы уже имеете сертификат ЭЦП, но срок его действия истечет к моменту готовности 


декларации к отправке 
 


Выберите компонент «Лицензия на КриптоПро», если вы не имеете этой лицензии либо срок действия 


этой лицензии истек. Выберите компонент «Лицензия на КриптоЭК-Д», если вы не имеете этой 


лицензии. Отправка декларации в Росалкогольрегулирование возможна только при наличии 


установленного лицензионного программного обеспечения «КриптоПро» и «КриптЭК-Д» (либо 


«КриптоАРМ»). Выберите все три компонента, если вы впервые готовите декларацию к отправке в 


Росалкогольрегулирование. При заказе возможно выбрать произвольное количество лицензий. 


Лицензия на ПО «КриптоПро» имеет срок действия 1 год. 
 


После выбора внизу формы отображается сумма по заказанным компонентам: 
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В стоимость компонента «Сертификат ЭЦП» включен НДС. Стоимость лицензий НДС не облагается. 


 


5.    Форма ввода реквизитов и заявки 


Сведения, попадающие в формируемые на сайте документы, вводятся пользователем в единой 


форме, содержащей совокупность разделов. Ниже описаны разделы формы. 


 


5.1. Реквизиты организации 


 
 


    Поля ИНН и ОГРН проверяются на контрольную сумму 
 


    Физическое лицо не вводит КПП 
 


    «Название организации» и «Полное название организации» могут совпадать 
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5.2. Руководитель 


 
 


Основанием действия руководителя могут служить устав либо доверенность. 


 


5.3. Банк 


 
 


Реквизиты банка Заказчика требуются для регистрации данных в бухгалтерской системе Исполнителя. 


 


5.4. Владелец 


 
 


Данные этого раздела используются при формировании заявки на выдачу ЭЦП. 
 


По окончанию заполнения формы примите соглашение о предоставлении и использовании 


персональных данных: 
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На странице результата оформления заказа появится номер вашего заказа: 
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По ссылке «Посмотреть / распечатать документы» вы ознакомитесь с содержанием заказа, 


распечатаете документы по заказу, узнаете о статусе обработки заказа. Эти же сведения вы можете 


получать в вашем персональном разделе по ссылке «Просмотр истории заказов». 


 


6.    Просмотр документов 


Ссылка «Просмотр истории заказов» позволяет пользователю просматривать и распечатывать 


документы, созданные по окончанию процесса формирования заказа, а также определять статус 


заказа в его обработке исполнителем в соответствии с его обязательствами согласно договорам 


публичной оферты. Фрагмент страницы истории заказов: 
 


 
 


По каждой из новых сформированных заявок формируется уникальный номер заказа. По щелчку на 


номер заказа в колонке «№» истории заказов выполняется переход к документам этого заказа, 


например: 
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По нажатию на каждую из ссылок в колонке «Документы» открывается печатная форма этого 


документа. Перед отправкой документа на печать необходимо настроить браузер в соответствие с п. 


7. 


 


7.    Настройка режима печати в браузере 


В режимах, настройка которых приведена ниже, печать документов из персонального раздела 


осуществляется без указания посторонней служебной информации в колонтитулах. Наличие 


посторонней информации на документах не позволяет принимать их к проведению в бухгалтерских 


учетных системах. Данный раздел руководства описывает настройки параметров страницы для 


браузеров: Mozilla Firefox, Internet Explorer, Google Chrome. 


 


7.1. Mozilla Firefox 


 
 


Во вкладке «Поля и колонтитулы» установить в «Пусто» все поля в разделе «Колонтитулы»: 
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7.2. Internet Explorer 
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Очистить значения в полях «Верхний» и «Нижний» раздела «Колонтитулы». 


 


7.3. Google Chrome 


В окне «Печать» снять галочку «Верхние и нижние колонтитулы» в разделе «Настройка». 
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8.    Подготовка документов 


После вывода на печать всех документов по каждому из компонентов заказа их необходимо 


правильно оформить. Правильное оформление документов, распечатанных на сайте гарантирует 


быстроту процедуры предоставления услуг в соответствие с договорами публичных оферт. Корректно 
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подготовленные документы предоставляются в пункте выдачи ЭЦП по истечению 5 рабочих дней 


после оплаты счетов, сформированных на сайте. Далее приводится список действий по подготовке 


документов по каждому из компонентов заказа. 


 


8.1. Сертификат ЭЦП 


   Заявка – поставить подпись руководителя и печать организации Заказчика 
 


 Заявление на заключение договора ЭЦП - поставить подпись руководителя, главного 


бухгалтера и печать организации Заказчика 
 


 Акт сдачи-приемки работ - поставить подпись руководителя и печать организации Заказчика, 


номер/дата акта оставить пустыми, сформировать два экземпляра 
 


   Счет – печать счета требуется только для передачи его Заказчиком в оплату 
 


 Доверенность – заполнить все поля доверенности, поставить подпись руководителя и печать 


организации Заказчика 
 


   Пропуск – заполнить поля пропуска на лицо, которое явится в офис Московского филиала ФГУП 


«ЦентрИнформ» для лицензии на КриптоПро. Пропуск необходимо предъявить на проходной 


АО «СКИМ» по адресу г. Москва, Варшавское ш., д. 37А. Пропуск содержит схему следования 


до офиса по территории после прохождения проходной. Правильное заполнение пропуска и 


предъявление его на проходной сильно ускоряет доступ в офис Московского филиала ФГУП 


«ЦентрИнформ». 


 


8.2. Лицензия на КриптоПро 


 Заявление на заключение договора КриптоПро - поставить подпись руководителя, главного 


бухгалтера и печать организации Заказчика 
 


 Акт сдачи-приемки работ - поставить подпись руководителя и печать организации Заказчика, 


номер/дата акта оставить пустыми, сформировать два экземпляра 
 


    Счет – печать счета требуется только для передачи его Заказчиком в оплату 
 


 Доверенность на получение лицензии по форме М-2, заполненная и заверенная, – бланк 


данного документа имеет строгую форму, его можно найти в открытых источниках, на сайте не 


размещается 
 


    Пропуск – заполнить поля пропуска на лицо, которое явится в офис Московского филиала ФГУП 


«ЦентрИнформ» для лицензии на КриптоПро. Пропуск необходимо предъявить на проходной 


АО «СКИМ» по адресу г. Москва, Варшавское ш., д. 37А. Пропуск содержит схему следования 


до офиса по территории после прохождения проходной. Правильное заполнение пропуска и 


предъявление его на проходной сильно ускоряет доступ в офис Московского филиала ФГУП 


«ЦентрИнформ». 


 







Руководство пользователя. Версия 3 от 30.05.2013 Стр. 19 


 
 


  Реги с трац ия  з аяво к  на  ЭЦП   


 


 


 


8.3. Лицензия на КриптоЭК-Д 


 Заявление на заключение договора КриптоЭК-Д - поставить подпись руководителя, главного 


бухгалтера и печать организации Заказчика 
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 Акт сдачи-приемки работ - поставить подпись руководителя и печать организации Заказчика, 


номер/дата акта оставить пустыми, сформировать два экземпляра 
 


    Счет – печать счета требуется только для передачи его Заказчиком в оплату 
 


 Доверенность на получение лицензии по форме М-2, заполненная и заверенная, – бланк 


данного документа имеет строгую форму, его можно найти в открытых источниках, на сайте не 


размещается 
 


    Пропуск – заполнить поля пропуска на лицо, которое явится в офис Московского филиала ФГУП 


«ЦентрИнформ» для лицензии на КриптоЭК-Д. Пропуск необходимо предъявить на проходной 


АО «СКИМ» по адресу г. Москва, Варшавское ш., д. 37А. Пропуск содержит схему следования 


до офиса по территории после прохождения проходной. Правильное заполнение пропуска и 


предъявление его на проходной сильно ускоряет доступ в офис Московского филиала ФГУП 


«ЦентрИнформ». 
 
 
 
 


9.    Состояние заказа 


Распечатанные на сайте счета оплачиваются Заказчиком в течение 3 рабочих дней. Факт поступления 


оплаты на счет Исполнителя отображается в персональном разделе в колонке «Состояние» в 


следующем виде: 
 


 
 


Выдача компонентов заказа осуществляется спустя 5 рабочих дней от даты оплаты счета. На рисунке 


выше датой выдачи по заказу является 07.11.2011. 
 


После выдачи на сайте отображается дата отгрузки по заказу в колонке «Состояние» в виде: 
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10.  Выдача ЭЦП 


Выдача ЭЦП, а также лицензий «КриптоПро либо «КриптоЭК-Д» осуществляется в пункте выдачи, 


расположенном по адресу: г. Москва, Варшавское ш., д. 37А. Выдача производится по истечению 5 


рабочих дней со дня оплаты счетов, сформированных на сайте, в обмен на пакет документов, 


подготовленных согласно п. 8 данного руководства. 
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